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Két qua hoat dong thang 10 va ké hoach cong tac thiang al
nam hoc 2018 - 2019

I/ Két qua hoat ddng chinh thang 10:
1/ Cong tac chinh tri, tuw tuwéng:
- Tinh hinh an ninh trat tu duoc dam bao.

- Nhan vién chép hanh tét cac cha truong, chinh sach cua Pang, phép luat
ctia Nha nudc, thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé an toan giao thong.

- Khéng c¢6 tinh trang gido vién, nhan vién vi pham phap luat, chp hanh
t6t cac quy dinh vé an toan giao thong, thuc hién tét chinh sach ké hoach hoa gia
dinh, ndi bd doan két, nhat tri.

- P4 t6 chitc cho Nhan vién cua td tham gia toa dam ngay Phu nit Viét Nam
20/10.

2/ Cong tac nghi€p vu:

2.1/ Cong tac van thu - luu trit:

- Hoan thanh tt céng tac quan 1y van ban di — dén, phan mém TD Office.

- Hoan thanh t&t tham muu cac van ban: Béo céo phdi hop ra soét, khao sét
nhu cau tham gia 16p dao tao trung cép ly luan chinh tri danh cho can b quén ly
nganh GDDT; Béo céo vé viéc g6p y du thao Luat Gido duc (stra dbi) va Luat
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat gido duc dai hoc; tham muu giéy moi vé
du Hoi nghi can bd - cong chirc ndm hoc 2018-2019; tham muu Thong bao cho
hoc sinh nghi Tét Kate.

- Hoan thanh Xay dung bang mé ta vi tri viéc lam T6 HC-TH.

- Hoan thanh ban hanh Danh muc ho so Trung tdm nam hoc 2018-2019.

Nhan dinh két qua thuc hién: Hoan thanh t6t cong viéc dugce giao, dam bao
dung thoi gian quy dinh.

2.2/ Cong tac ké toan, tai chinh, co s vat chat va cong khai:
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- Hoan thanh chi tra luong va céc khoan phu cap thang 10/2018 cho can bd,
g140 vién, nhan vién Trung tam.
- Thanh toan céng ng¢ (hda don, dién, nudce, dién thoai...)

- Hoan thanh bdo céo tidng lao dong do tuyén méi va ting luong thadm nién
nha gido cho can bg, gido vién, nhan vién Trung tim.

- Hoan thanh béo céo nhu ciu ngudn kinh phi thyc hién Nghi dinh sd
72/2018/NDCP.

- Cong khai tai chinh thang 10/2018.
- Tham gia Hoi nghi CBCC nam hoc 2018-2019 cta Trung tAm.
- Tham gia t6 chirc Ngay Phu nit Viét Nam 20/10.

Nhan dinh Két qué thuc hién: Hoan thanh t6t cong viéc dugc giao, dam bao
dung thoi gian quy dinh.

2.3/ Cong tac thu vién, thiét bi, cong nghé thong tin:
- Quan ly tot quan ly thu vién - thiét bi.
- Hoan thanh tt viée quan tri website cia Trung tdm.

- Hoan thanh bai viét t6 chuc Hoi nghi CBCC Trung tdm ndm hoc 2018-
2019, cac hoat dong cua can bo, gido vién, nhan vién chao mung Ngay Phu ni
Viét Nam 20/10.

- Tham gia hd tro tap huén chuyén moén cho gido vién (WISC IV va Tung
budc nho)

- Hoan thanh dé xuit trang bi thiét b day hoc cép hoc mam non va tiéu hoc
nam 2019.

- Hoan thanh vi¢c nhép liéu thong tin ctia Trung tAm vao phan mém CSDL
Nganh gido duc dau nam 2018-2019.

Nhén dinh Két qua thuc hién: Hoan thanh tét cong viéc dugc giao, dam bao
ding thoi gian quy dinh.

2.4/ Cong tac y té truong hoc, thu quy:
- Thuc hién t6t cong tac chim soc strc khoe ban dau cho hoc sinh.
- Tham gia t6 chtc Ngay Phu nit Viét Nam 20/10.

- Quén ly t6t s6 quy thu chi trong Trung tam.
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Nhan dinh Két qua thyuc hién: Hoan thanh tbt cong viéc dugc giao, dam bao
dung thoi gian quy dinh.

2.5/ Cong tac to chirc:

- Hoan thanh bao céo phdi hop ra soét, khao sat nhu cau tham gia 16p dao
tao trung cap ly luan chinh tri danh cho cén bd quan Iy nganh GDDT.

- Hoan thanh viéc thu lai bang cip, ching chi va tham muu cong vin aé
nghi x4c minh vin bing, chimg chi cia Cén b, gido vién, nhan vién Trung tam.

Nhén dinh két qua thuc hién: Hoan thanh tdt cong viéc dugc giao, dam bao
ding thoi gian quy dinh.

2.6/ Cong tac thong ké, bao cdo:

- Hoan thanh bao cdo théng ké sb luong, chit lugng can bd, cong chir,
vién chirc nam hoc 2018-2019.

- Béo céo két qua viéc thuc hién td chic Tuén 18 hudng tng hoc tap sudt
do1 ndm 2018.

Nhan dinh két qua thuc hién: Hoan thanh tdt cong viéc dugc giao, dam bao
ding thoi gian quy dinh.

2.7/ Cong tac dam bao an ninh trat tu truong hoc:

- Tinh hinh an ninh trat tu trong Trung tam dugc dam bao, khong xay ra
tinh trang mét cép tai san clia ca nhén, cia Trung tim.

- Thudong xuyén tuyén truyén cho nhdn vién trong t6 thuc hién tét chu
trurong, chinh sach cuia Bang, phap luat cua Nha nudce.

- Hoan thanh hé.so an ninh trat ty ndm 2019: Béo cdo két qua cong tac xay
dung phong trao Toan dan bao vé ANTQ nam 2018; Bao cdo két qua tu kiém tra
viéc chap hanh phép lut v& bao vé bi mat Nha nudc nam 2018; Xay dung ké
hoach cong tic bao vé Trung tim Ho tro phat trién gido duc hoa nhép tinh Ninh
Thuan ndm hoc 2018-2019; K& hoach t6 chire "Ngay hoi toan dan toan dan bao
vé an ninh T4 qubc" ndm 2018.

- Tham gia tiép doan kiém tra an ninh trat tu Cong an huyén Ninh Phudc
t6i kiém tra (Trung tAm xép loai xut sc).

Nhén dinh két qua thuc hién: Pam bao tét tinh hinh an ninh trat tu, khong
¢6 nhén vién quy pham phap luét trong thoi gian vira qua.

2.8/ Cong tac phong chdng chay nd, phong tranh tai nan thuong tich va vé
sinh, an toan thuc pham:




+ Cong tac phong chéng chdy no: Ludén duge chu trong, dam bao khong
xay ra tinh trang chay nd trong Trung tam.

+ Coéng tac phong chdng tai nan thuong tich cho HS: Thudng xuyén tuyén
truyén cho cén bd, gido vién va nhan vién va nhét 13 nhan vién bao vé luén cha y
téi cac diéu kién dam bao an toan cho hoc sinh.

+ Cong tac dam bao vé€ sinh, an toan thuc pham: Viéc nau an cho hoc sinh
dién ra hop vé sinh, dam bao du chat, khong xay ra tinh trang ngd doc, nhan
vién y té sau mdi budi nau an déu c6 luu lai mau thire an.

Nhan dinh két qua thuc hién: BDam bao tdt cong tdc dam bao vé sinh an toan
thuc pham, khong cé trudng hop nao bi ngd doc thuc pham trong thoi gian vira
qua.

3/ Cong tac khac:
- Hoan thanh tt cac cong viée khac do Giam déc Trung tam phan cong.

Nhan dinh két qua thue hién: Viée thuc hién dién ra nhanh choéng, dam bao
hoan thanh tét nhiém vy duogc giao.

4/ Panh gia chung, dé xuit:
4.1/ Péanh gia chung;:

- Nhin chung T hoan thanh tdt cac cong viéc trong tam trong thang, dam
bao dung thoi gian quy dinh.

* Uu diém:
- Tinh hinh an ninh chinh tri dugc dam bao.

- Thyc hién cée bdo céo, ké hoach, tham muu vin ban dam bao dung thoi
gian quy dinh.

- Nhan vién Té c6 su doan két, tich cuc tham gia cac hoat dong do T va
Trung tdm t6 chirc.

* Ton tai, han ché:
- Chat lugng cac van ban tham muu con chua cao.

- Khdi lugng cong viéc, nhat 1a cong viéc dot xuat nhiéu, nén doi khi xay ra
tinh trang cham tré, xay ra sai sot.

4.2/ Kién nghi d& xuit:

- S6m stra chita hang rao sit trude day hoc tdp nhdm dam bao an ninh trat
tu. '
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- Lap den dién cho phong y té.

I/ Ké hoach cong tac thang 11:

- Quan ly tdt cong van di dén, phan mém TD Office.
- B4o cdo cong tac phap ché nim hoc 2018-2019.

- Tham gia té chirc ngay Nha Gido Viét Nam 20/11.
- Quan ly tt thu vién - thiét bi, website Trung tam.

- Tham gia chudn bi co s& vat chat, chup anh tu lidu, viét bai ki niém ngay
Nha Gido Viét Nam dé dang 1én website Trung tam.

- Xay dung ké hoach phat dong cudc thi lam dd dung day hoc nam hoc
2018-2019.

- Thanh toan luong va céc khoan phu cap luong thang 11 cho cén by, gido
vién va nhan vién Trung tam.

- Thanh toan héa don dién, nudc, dién thoai, cudc internet thang 11.
- Cong khai béo cdo tai chinh thang 11.

- Tham gia 16p cam tinh Pang (c6 An, c6 Thuong tu ngay 05/11-
9/11/2018).

- Cham soc suc khoe ban dau cho hoc sinh.

- bam bao an ninh trédt tu, phong chéng chay nd, tai nan thuong tich, vé
sinh an toan thuc pham trong Trung tam.

- Bam bao maoi truong m§ quan, xanh sach dep.

Trén day 12 bao cdo cong tac thang 10 ctia T6 Hanh chinh - Tong hop.
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